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ПРАВИЛА ПРИЁМА
 в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Кадуйского муниципального района «Центр детского творчества» (МБУ ДО ЦДТ) 

I.  Общие положения.
1.1. Настоящие Правила  разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2013 года № 1008, СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей», Уставом МБУ ДО ЦДТ, утверждённым приказом управления образования Кадуйского муниципального района от 22.09.2014 года №207.
1.2. Настоящий локальный акт регламентирует правила приема детей в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Кадуйского муниципального района «Центр детского творчества» (далее МБУ ДО ЦДТ, Учреждение).
1.3. Целью является создание условий, обеспечивающих соблюдение прав ребенка на получение дополнительного образования, координацию деятельности семьи и Учреждения по приёму обучающихся
II. Организация приема детей в МБУ ДО ЦДТ.
2.1. Приём обучающихся в Учреждение осуществляется на основе свободного выбора детьми и их родителями (законными представителями) образовательной области без конкурса (тестирования), без предъявления требований к уровню образования.
2.2. Приём в Учреждение детей в возрасте от 5 до 14 лет осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей). К заявлению (приложение 1) прилагается медицинская справка при приёме в спортивные, спортивно-технические, туристические и хореографические объединения.
2.3. Приём в Учреждение подростков от 14 лет до 18 лет осуществляется на основании заявления (приложение 2) самого подростка. К заявлению прилагается медицинская справка при приёме в спортивные, спортивно-технические, туристические и хореографические объединения.
2.4. Приём в объединения осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест. Основной набор в детские объединения и комплектование учебных групп проводится до 15 сентября.
2.5. Прием обучающихся в течение учебного года может осуществляться как в группы первого, так и второго и последующих годов обучения в следующих случаях: 
· по желанию ребенка и при наличии места в учебной группе; 
· на второй и последующие года обучения - при условии успешной сдачи контрольных нормативов, предусмотренных дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой (может осуществляться в форме собеседования). 
2.6. При приёме заявления директор Учреждения обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
2.7. В приеме ребенка в учреждение может быть отказано: по медицинским показаниям, препятствующим занятиям в спортивных, спортивно-технических, хореографических, туристских коллективах; а также при отсутствии свободных мест.
2.8. Зачисление в учреждение оформляется приказом директора МБУ ДО ЦДТ. Изменения к контингенте обучающихся так же утверждаются приказом руководителя.
2.9. Каждый ребенок имеет право переходить из одного объединения в другое, заниматься в нескольких объединениях, если это не препятствует полноценному освоению им образовательных программ и не ведет к его переутомлению и ухудшению состояния здоровья. Обучающимся рекомендуется посещение занятий не более чем в 2 объединениях, предпочтительно совмещение занятий разных направленностей.
2.10. Деятельность детей в учреждениях осуществляется как в одновозрастных, так и в разновозрастных учебных группах, объединениях различной направленности по интересам (клуб, студия, театр, группа и другие), в которых могут заниматься обучающиеся преимущественно в возрасте от 5 до 18 лет.
2.11. В работе объединений могут принимать участие родители (законные представители), без включения их в списочный состав по согласованию с руководителем учреждения и при наличии необходимых условий.
2.12. При приёме в Учреждение по инициативе одной из сторон может быть заключен договор с родителями (законными представителями).
2.13. Приём обучающихся в Учреждение с целью получения платных услуг оформляется договором между Учреждением и родителями (законными представителями) в обязательном порядке. Форма договора является приложением к соответствующему локальному акту МБУ ДО ЦДТ.
2.14. В приёме ребенка в Учреждение может быть отказано только в следующих случаях: 
· по состоянию здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться по избранному виду деятельности;
· по возрастному несоответствию избранной образовательной программе; 
· при полной укомплектованности учебных групп избранного объединения.
2.15. Спорные вопросы, возникающие в ходе приёма обучающихся в объединения МБУ ДО ЦДТ, решаются совместно руководителем объединения дополнительного образования, родителями (законными представителями) и руководством Учреждения.
2.16. По запросу общеобразовательного учреждения и (или) требованию родителей (законных представителей) обучающемуся выдаётся справка о том, что он обучается в МБУ ДО ЦДТ с указанием названий объединений и недельной нагрузкой.

3. Заключительные  положения.
3.1. Настоящие Правила рассматриваются педагогическим советом, Родительским советом, Детским Советом Центра и утверждаются приказом директора Учреждения.
3.2. Внесение изменений в настоящие Правила осуществляется в том же порядке.
3.3. Правила размещаются в сети Интернет на официальном сайте МБУ ДО ЦДТ.











Приложение 1 
Форма заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
Директору муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Кадуйского муниципального района «Центр детского творчества» (МБУ ДО ЦДТ) Скрябиной Т.И.
от _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
       Прошу зачислить моего(-ю) сына (дочь) _____________________________________________ 

в состав обучающихся МБУ ДО «Центр детского творчества» для обучения по ___________________________________________________________________________________ 
название программы
с «___» _______________________________
                                                         дата

Сообщаю следующие сведения:
Ф.И.О. ребёнка ____________________________________________________________________ 
Дата рождения: _____________________________
Данные свидетельства о рождении:   серия ______ номер ____________
дата выдачи________________________
кем выдано ________________________
Домашний адрес: __________________________________________________________________ 
Образовательное учреждение (школа, детский сад), класс (группа)________________________ 
___________________________________________________________________________________
Классный руководитель (воспитатель): ________________________________________________ 

Ф.И.О. родителей, контактные телефоны: 

· Мать ________________________________________________________т._________________

· Отец ________________________________________________________т._________________ 

Дополнительные сведения: __________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

                                                «____» _____________________    ________________________    /___________________/
                                                                                  дата                                                                      подпись                                расшифровка подписи

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
     Я, ___________________________________________________________________________________________, паспорт: серия _________ № _______________ выдан (когда и кем) ____________________ _______________________________________________________________________,зарегистрирован по адресу: _______________________________________________________, даю своё согласие муниципальному бюджетному учреждению дополнительного образования Кадуйского муниципального района «Центр детского творчества» (162510, Вологодская обл., п.Кадуй, ул.Энтузиатсов, д.3) на обработку персональных данных, своих и своего ребёнка, к которым относятся:  фамилия, имя, отчество, дата рождения, домашний адрес ребёнка, данные свидетельства о рождении; фамилия, имя, отчество, контактные телефоны родителей, дополнительные сведения (указанные в заявлении). 
      Указанные данные о ребёнке обрабатываются в целях анализа, контроля и руководства образовательным процессом, предоставления родителям точной и оперативной информации о результатах образовательного процесса ребенка, контроля качества обучения. Указанные данные о родителях используются  для оперативного взаимодействия с педагогами и руководством МБУ ДО ЦДТ.
      Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении указанных персональных данных для осуществления образовательного процесса, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с указанными персональными данными, предусмотренных действующим законодательством РФ. Персональные данные ребенка могут быть переданы для включения в информационные системы персональных данных, имеющие в соответствии с федеральными законами статус федеральных автоматизированных информационных систем.
      МБУ ДО ЦДТ в лице директора гарантирует, что обработка персональных данных осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ. МБУ ДО ЦДТ принимает все необходимые меры для защиты предоставляемых персональных данных от несанкционированного доступа.
     Данное согласие действительно на всё время обучения ребёнка в МБУ ДО ЦДТ и может быть отозвано по моему письменному заявлению. «____» _____________________    ________________________    /___________________/
                                                                                  дата                                                                      подпись                                расшифровка подписи
Приложение 2 
Форма заявления поступающего в возрасте от 14 лет
Директору муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Кадуйского муниципального района «Центр детского творчества» (МБУ ДО ЦДТ)  Скрябиной Т.И.
от _________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
       Прошу зачислить меня в состав обучающихся МБУ ДО «Центр детского творчества» для 
обучения по _______________________________________________________________________
название программы
с «___» _______________________________
                                                         дата

Сообщаю о себе следующие сведения:
Ф.И.О. _______________________________________________________________ 
Дата рождения: _____________________________
Данные свидетельства о рождении:   серия ______ номер ____________
дата выдачи________________________
кем выдано ________________________
Домашний адрес: __________________________________________________________________ 
Телефон: ____________________________________________________
Образовательное учреждение, класс (группа)___________________________________________ 
___________________________________________________________________________________
Классный руководитель: ____________________________________________________________ 

Ф.И.О. родителей, контактные телефоны: 

· Мать _________________________________________________________т.________________

· Отец _________________________________________________________т.________________ 

Дополнительные сведения: __________________________________________________________
__________________________________________________________________________________  

                                             «____» _____________________    ________________________    /___________________/
                                                                                  дата                                                                      подпись                                расшифровка подписи

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
     Я, ___________________________________________________________________________________________, паспорт: серия _________ № _______________ выдан (когда и кем) ____________________ _______________________________________________________________________,зарегистрирован по адресу: _______________________________________________________, даю своё согласие муниципальному бюджетному учреждению дополнительного образования Кадуйского муниципального района «Центр детского творчества» (162510, Вологодская обл., п.Кадуй, ул.Энтузиатсов, д.3) на обработку персональных данных, своих и своего ребёнка, к которым относятся:  фамилия, имя, отчество, дата рождения, домашний адрес ребёнка, данные свидетельства о рождении; фамилия, имя, отчество, контактные телефоны родителей, дополнительные сведения (указанные в заявлении). 
      Указанные данные о ребёнке обрабатываются в целях анализа, контроля и руководства образовательным процессом, предоставления родителям точной и оперативной информации о результатах образовательного процесса ребенка, контроля качества обучения. Указанные данные о родителях используются  для оперативного взаимодействия с педагогами и руководством МБУ ДО ЦДТ.
      Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении указанных персональных данных для осуществления образовательного процесса, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с указанными персональными данными, предусмотренных действующим законодательством РФ. Персональные данные ребенка могут быть переданы для включения в информационные системы персональных данных, имеющие в соответствии с федеральными законами статус федеральных автоматизированных информационных систем.
      МБУ ДО ЦДТ в лице директора гарантирует, что обработка персональных данных осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ. МБУ ДО ЦДТ принимает все необходимые меры для защиты предоставляемых персональных данных от несанкционированного доступа.
     Данное согласие действительно на всё время обучения ребёнка в МБУ ДО ЦДТ и может быть отозвано по моему письменному заявлению. «____» _____________________    ________________________    /___________________/
                                                                                  дата                                                                      подпись                                расшифровка подписи
